SCOALA
NATIONALA DF GREFIFRI

n serviciul justitiei!

ANUNT
cu privire la redeclansarea procedurii de selectie pentru ocuparea unui post de personal de instruire
colaborator extern pentru formarea profesionali initial, la disciplina Informatica aplicata

Scoala Nationala de Grefieri face cunoscutd redeclansarea unei proceduri de selectie pentru
ocuparea unui post de personal de instruire colaborator extern pentru formarea profesionali
initiald, pentru grupele de grefieri pentru instante, la disciplina Informatica aplicata (Windows,
Word, ECRIS) — grefier cu studii superioare juridice din cadrul instantelor, cu specializarea in
procesul penal'.

Procedura de selectie se va derula potrivit dispozitiilor Capitolului al II- lea — Recrutarea
personalului de instruire din Statutul personalului de instruire al Scolii Nationale de Grefieri, aprobat
prin Hotérarea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1388/2016, astfel cum au fost
modificate si completate prin hotardrea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 97/4 iunie
2019 (disponibile pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri (www.grefieri.ro), la sectiunea
Activitati — Recrutare si formare formatori —Documentatie).

Pot participa la procedura de selectie persoanele care au calitatea de grefier cu studii
superioare juridice in cadrul instantelor si care indeplinesc cerintele specifice functiei de personal
de instruire al Scolii Nationale de Grefieri, prevazute in Statutul personalului de instruire al Scolii
Nationale de Grefieri.

In vederea participdrii la procedura de selectie, persoanele interesate sunt rugate sa transmita,
pana la data de 16 septembrie 2019, la nr. de fax 021/3103480 sau la adresa de email
recrutare.formatori@grefieri.ro urméitoarele documente:

- scrisoare de intentie;

- curriculum vitae?;

- un plan de seminar si materialele didactice aferente;

- inscrisuri relevante privind experienta profesionald si pregatirea in specialitatea postului
pentru care candideaza;

- recomandare Intocmitd de presedintele instantei sau de conducitorul institutiei in care
functioneaza, care va cuprinde informatii privind activitatea profesionald si conduita
candidatului, inclusiv date cu privire la eventuale sanctiuni disciplinare aplicate si
respectarea normelor deontologice.

" Pentru Informaticé aplicata (Windows, Word, ECRIS), curriculum disciplinei scoase la concurs include douda componente: prima
componentd vizeazd familiarizarea cu sistemul de operare WINDOWS si procesorul de texte WORD, iar a doua componenta vizeaza
dobandirea cunostintelor si formarea abilitatilor necesare pentru operarea in aplicatia ECRIS (in materie penald). Postul scos la concurs
are in vedere componenta ECRIS (in materie penali);

? Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare si potrivit [nformarii persoanelor
vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal. care este publicata pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri.
www.grefieri.ro. sectiunea ..Informare publica™ - .Informarea persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal™,
respectiv afisatd la sediul Scolii Nationale de Grefieri. din Bucuresti. Bulevardul Regina Elisabeta nr. 53. sector 5:
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Avand in vedere posibilele erori tehnice de receptionare pe email a candidaturilor,
candidatii care nu vor primi in timp util confirmarea depunerii candidaturii sunt rugati sa se
adreseze personalului Scolii, la nr. de telefon 021/4076209.

Dupa verificarea admisibilitatii dosarelor de inscriere, conform art. 13 alin. (2) din Srarut,
candidatii declarati admisi vor sustine un interviu in fata comisiei de selectie. In cadrul interviului,
candidatii vor sustine si o prezentare demonstrativa a unui fragment din tema de seminar pregatita
pentru selectie.

Evaluarea candidatilor se va realiza in functie de criteriile generale si specifice de selectie
stabilite prin Statutul personalului de instruire al Scolii Nationale de Grefieri, dupa cum urmeaza:

e criterii generale: experientd profesionald relevanta in domeniul pentru care si-a depus
candidatura; respectarea normelor deontologice specifice profesiei; competente, capacitati
si abilitati specifice activitatii de instruire (aptitudini psiho-pedagogice, capacitati de
proiectare, organizare, coordonare si evaluare a activitatii didactice, abilitati de
comunicare si relationare eficientd); experienta didactica; lucrari de specialitate publicate,
titluri stiintifice obtinute; cunoasterea unei limbi strdine de circulatie internationala;
cunostinte de operare pe calculator;

e criterii specifice personalului de instruire colaborator extern pentru formarea initiald:
disponibilitate de participare la activitatile de formare initiala potrivit structurii planului
de invatamant si orarului intocmit de cétre departamentul de formare profesionala initiala;
disponibilitate de participare la concursurile si examenele organizate de Scoali;
disponibilitate de participare la sedintele de catedra; disponibilitate pentru lucrul in echipa.

Rezultatele selectiel se Inainteazd spre validare Consiliului de conducere al Scolii. Dupa
validare, numirea in calitate de personal de instruire al Scolii a candidatilor selectati se face de
catre Consiliul Superior al Magistraturii, la propunerea Consiliului de conducere al Scolii.

Persoanele care dobandesc calitatea de formator colaborator extern pentru formarea initiali
vor indeplini atributiile generale, aplicabile tuturor categoriilor de personal de instruire, si atributii
specifice personalului de instruire pentru formarea initiala prevazute in Statutul personalului de
instruire al Scolii Nationale de Grefieri (art. 21 si art. 22), dintre care mentionam:

- desfasoara activitati didactice de predare, cu preponderent caracter practic, la disciplina la care
a fost numit personal de instruire prin hotarare a Consiliului Superior al Magistraturii, potrivit
planului de invatamant aprobat;

- realizeaza materiale didactice si informative pentru cursanti;

- realizeaza activitati de evaluare a cursantilor, cu respectarea normelor stabilite de catre
conducerea Scolii si in cadrul catedrelor de specialitate;

- participa la elaborarea si dezvoltarea programei analitice si a planului de invatamant in cadrul
formarii profesionale initiale si la elaborarea altor propuneri privind activitatea didactica a
Scolii;

- participd la intalnirile formatorilor catedrelor de specialitate in vederea stabilirii continuturilor
curriculare si proiectarii activitatii didactice, a uniformizarii si perfectionarii metodelor
didactice de predare, precum si a realizarii unei evaluari unitare a cursantilor;

- participa la sedintele Consiliului pedagogic.
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Precizam ca personalul de instruire colaborator extern pentru formarea initiali isi
indeplineste atributiile pentru intreaga perioadia de activitate didactici, conform structurii
anului scolar.

De asemenea, mentionim ci nu se deconteaza cheltuielile de transport si cazare pentru
prezentarea la sediul Scolii in vederea sustinerii activititilor didactice de predare.

Scoala Nationalid de Grefieri nu asiguri nici decontarea cheltuielilor de transport si
cazare pentru prezentarea la interviu.

Pentru informatii suplimentare va puteti adresa la telefon 021/4076209 sau puteti consulta
pagina de internet www.grefieri.ro.
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